JOKYMEHTAIIA TA JIJIOBOJACTBO BUKJIAJTAYA 3AKJIAIIB BUIIIOI OCBITH
CrneniaabHicTh: 014 Cepennst ocsita (PiznyHa KyIbTypa)
OcsiTHs nporpama: Cepenns ocsita (Di3uuHa KyIbTypa)

PiBenb BHLIOT OCBiTH: Npyruii (MaricTepchbKuii)

1. InenTudikaunis

Kpeoumis EKTC: 4 Ilznﬁgnscona
3acanvna kinvxicmes 2ooun: 120 ypc:
Cemectp: 1
By KOHTpOJIIO: 3aIiK

2. Mera kypcy: ¢opMyBaHHS TOTOBHOCTI MAariCTpaHTIB JO ILUTICHOTO BHUKOHAHHS
KOMIUIEKCY (PYHKITIOHAJIBHUX OOOB’SI3KIB BHKJIaJada (DI3MYHOTO BHXOBAHHS, Cepel SKUX €
dbopMyBaHHS KOMIETEHIIN, HEOOXIMHUX [UIs 3IiMCHeHHS mpodeciiHol AISIBHOCTI #
(dbopmyBaHH1 y CTYAEHTIB 0a30BO1 CHCTEMH 3HAHb B 00JIACT1 JUTOBOJCTBA, MPABHJI OpraHizarii
po0oTH 3 OCBITHIMH JIoKyMeHTaMu y 3BO; 0OCHOBHUX MIAXOAIB 10 MPOEKTYBaHHS JOKYMEHTIB 1
CUCTEM JTOKyMEHTAIlll.

3. Onuc Kypcey.

Tema 1. Kateropianbuuii anapat kypcy. [IOHATTS «TOKyMEHT» 1 «A1TOBOACTBO.

Tema 2. Knacudikamis noxkymenris. Kiacudgikaiist ynpaBiiHCbKO1 JOKYMEHTAII11.

Tema 3. OdopmiieHHS AOKYMEHTIB: 3arayibHi mpaBuia. OdgopmiieHHsT pekBi3UTIB. MoBa
Ta CTUIIb OQIIHHUX JOKYMEHTIB. Buau O1aHKIB JOKYMEHTIB Ta BUMOTH JI0 HUX.

Tema 4. IIporpamMHO-HOpPMATHBHI 1 OpraHi3amiiHi 3acaiW TUTAHYBaHHS HaBYAIBHOTO
MPOIIECY Y BUIIIL.

Tewma 5. Opranizanis i IyIaHyBaHHS HABYAJILHOTO MPOIIECY Y BHIIII.

Tema 6. JloxymeHTarlis BUKJIa1a4ya 3aKjialy BUIOT OCBITH.

4. 3aB1aHHS KypCy:

- hopMyBaTH y CTYJCHTIB PO3YMIHHS 3HA4CHHS (YHKIIIH TUIOBOJICTBA,

- 3a0€3MEeYNTH Yy CTYJICHTIB 3HAHHS OCHOB JIUIOBOJICTBA, CYYaCHHX ITIIXOJIB y MPAKTHII
UJIOBOJICTBA:

- 03HAMOMUTH 3 METOJMKOIO CKJIAJIaHHS PI3HUX BUIIB JIOKYMCHTIB;

- ¢popMyBaHHS BMiHb 1 HABUYOK POOOTH 3 JOKYMEHTAIII€IO;

- ¢opMyBaTH y CTYIEHTIB 3HAHHS OCHOBHHMX IPHHIIMIIB OpraHizaiii IUIOBOJACTBA i
JOKYMEHTOOOIry B 3aKjIa/iax BUIIOi OCBITH.

5. ®opmu i MeTOAM HABYAHHS: JICKI[IHI Ta MPAKTHYHI 3aHATTS, CaMOCTIHA poOoTa.

6. ®opmu opranizanii KOHTPOJIIO 3HAHb Ta CHCTeMa OWiHIOBaHHsA. J[JI1 OlliHIOBaHHS
BUKOPUCTOBYEThCS HAI[lOHAJIbHA YOTHUpHOANbHA IIIKana: BIAMIHHO, J00pe, 3al0BUIBHO,
HEe3aJI0BUIbHO; eBporneiichka mkana: A, B, C, D, E, FX.

100% 6amniB CTyJeHTH HAKOMUYYIOTh Ha 3aHATTAX Ta MiJ Yyac MOTOYHOTO KOHTPOJIIO, L0
periaMeHTyeTbes poO0YOI0 IPOrpaMolo BUKIagaya.

7. MoBa BUKJIAJJaHHA: YKPATHCBKA.



